Tierarztekammer
Schleswig-Holstein

Koérperschaft des offentlichen Rechts

Geschaiftsstelle

25746 Heide, Hamburger Stralle 99 a

Tel. (0481) 5542
Fax: (0481) 88335

Email: Schleswig-Holstein@tieraerztekammer.de
Internet: www.tieraerztekammer-schleswig-holstein.de

Die Geschaftsstelle Tierarztekammer Schleswig-Holstein sucht zur Verstarkung des Teams
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine motivierte, vielseitige und interessierte

Verwaltungskraft m/w/d

unbefristet in Teilzeit mit 20 Wochenstunden

Wir bieten eine sichere, langfristige berufliche Perspektive mit interessanten und vielfaltigen
Aufgaben in der Verwaltung:

- Verwaltung der Mitgliederdatei

- Organisation von Veranstaltungen

- Homepage

- Betreuung von Ausschissen

- Umsetzung von DSGVO und Digitalisierung
- Korrespondenz

- Buchhaltung

- Verwaltung von Auszubildenden

- und einige mehr

Was wir uns winschen:

- Ausbildung im Burowesen

- Fundierte Kenntnisse in der Verwaltungsorganisation

- Sehr gute Kenntnisse in den Ublichen MS-Office-Anwendungen
- Teamfahigkeit, Engagement und eine schnelle Auffassungsgabe

Die Vergltung richtet sich nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst der Lander.

Aussagekraftige Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 28.02.2023 per Post oder
E-Mail an uns.

Wir freuen uns auf Siel
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